REGLAMENTO ESPECIFICO PARA EL
APOYO FINANCIERO COMPLEMENTARIO
A ESTUDIANTES Y A GRUPOS ESTUDIANTILES
DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

Capitulo I
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El presente reglamento
regula el apoyo financiero complemen-
tario a la poblacién estudiantil que parti-
cipe en el ambito nacional o internacio-
nal, en actividades académicas, artisti-
co—culturales, deportivas, Programa de
Voluntariado y otras.

ARTICULO 2. Definiciones:

a) Apoyo Financiero Complementario:
es el subsidio que se le brinda a los
y las estudiantes o grupos de estu-
diantes que participen en actividades
en el ambito nacional o internacio-
nal.

b) Programa de Voluntariado: Es un es-
pacio que brinda la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil con el propésito de
darle al estudiante la oportunidad de
canalizar su tiempo libre hacia op-
ciones que le permitan comprender
la realidad, protagonizar su propia
biografia y manifestar su potenciali-
dad creadora.

c) Grupos deportivos y artisticos: Son
los grupos que representan a la Uni-
versidad en actividades artisticas y
deportivas en el ambito nacional e
internacional en actividades tales
como festivales artisticos y cam-
peonatos deportivos.

d) Intercambio académico: Actividades
académicas, amparadas por un con-
venio entre la Universidad de Costa
Rica y otras instituciones nacionales
e internacionales.

ARTICULO 3. El presupuesto
destinado y regulado en esta normativa
sera administrado por la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil.

ARTICULO 4. Las solicitudes de apo-
yo financiero complementario, seran re-
sueltas por una comision integrada por
un representante de la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil, un representante del
sector estudiantil designado por la FEU-
CR, un representante de la Oficina de
Asuntos Internacionales y de Coopera-
cion Externa, un representante de la
Unidad de Programas Deportivos, Re-
creativos y Artisticos y un representante
del Programa de Voluntariado.

ARTICULO 5. Le corresponde al Vice-
rrector o Vicerrectora de Vida Estudian-
til designar la persona que ejercera la
coordinacion de la Comision, responsa-
bilidad que se asignara por un periodo
de dos afios, pudiendo ésta ser reelecta
consecutivamente.

ARTICULO 6. Seran funciones de la
Comision:

a) Analizar y aprobar las solicitudes de
apoyo financiero complementario
que se presenten y que reunan los
requisitos definidos previamente.

b) Definir el beneficio que se otorgara
segln los recursos presupuestarios y
el analisis de cada situacion particu-
lar.



¢) Coordinar con las instancias intrau-
niversitarias correspondientes, la
atencion y seguimiento del estudian-
te o la estudiante a quien se le apro-
bé el beneficio de apoyo financiero
complementario, en caso que asi se
requiera.

d) Levantar un acta de cada una de las
sesiones, en la que se registren los
fundamentos de los acuerdos.

e) Proponer reformas a la normativa
que regira el apoyo financiero com-
plementario a estudiantes y a grupos
estudiantiles y presentarla ante la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para su tramitacion ante la autoridad
universitaria correspondiente.

f) Presentar un informe anual a la Vi-
cerrectoria de Vida Estudiantil sobre
los beneficios otorgados.

g) Cualquier otra funcion asignada por
la Vicerrectoria de Vida Estudiantil,
seglin su area de competencia o es-
tablecida por este reglamento.

ARTICULO 7. La Comisién sesionara
las veces que sean necesarias para resol-
ver las solicitudes que se presenten du-
rante el afio lectivo, o en su defecto al
menos una vez durante el afio lectivo,
antes de que este finalice para preparar
el informe anual. La convocatoria a las
sesiones podra realizarse hasta con vein-
ticuatro horas de anticipacién, segtn lo
amerite la urgencia del caso por anali-
zar.

ARTICULO 8. El quérum para sesio-
nar sera de tres miembros. Las decisio-
nes de la Comision se tomaran por ma-
yoria de los votos de los miembros que
la conforman. En caso de empate,
quien coordina la Comision tendra voto
de calidad.

ARTICULO 9. La Comisién sera coor-
dinada por la persona que designe el Vi-
cerrector o Vicerrectora de Vida Estu-
diantil, de conformidad con el articulo
5. Correspondera a la persona respon-
sable de la coordinaciéon de la Comi-
sion:

a) Convocar a las sesiones de trabajo
necesarias.

b) Elaborar el orden del dia de las se-
siones.

c) Preparar la documentacién necesaria
para el estudio por parte de las per-
sonas que conforman la Comision.

d) Decidir, por medio de voto de cali-
dad, los casos de empate de la Co-
mision.

e) Velar por el adecuado manejo y dis-
posicion de la documentacion a car-
go de la Comision.

En caso de ausencia de la persona coor-
dinadora durante una reunion, ésta sera
sustituida en sus funciones por cual-
quiera de las otras personas que integran
la Comisién, a solicitud de aquella.

ARTICULO 10. El apoyo financiero
complementario que brinda la institu-
cion, estara destinado para cubrir eroga-
ciones tales como: pasajes, alimenta-
cion, hospedaje y otras a juicio de la
Comision. Durante el afio calendario,
este apoyo se podra otorgar una vez
para la participacion en el ambito inter-
nacional o seis veces en ambito nacio-
nal.

ARTICULO 11. El apoyo financiero
complementario se otorgara para parti-
cipar en:



a) Actividades con una duraciéon maxi-
ma de un mes, por ejemplo: simpo-
sios, talleres, congresos, festivales
artisticos, torneos y campeonatos
deportivos.

b) Cursos de actualizacion o capacita-
cién cuya duracion no exceda tres
meses.

c) Proyectos de Voluntariado.

ARTICULO 12. Ademas de las activi-
dades definidas en el articulo 11, tam-
bién se brindara apoyo financiero com-
plementario para aquellas actividades de
interés institucional en que la Universi-
dad de Costa Rica asumié compromisos
por la suscripcion de convenios, acuer-
dos, cartas de entendimiento u otros me-
canismos.

Capitulo II
Requisitos y Responsabilidades de la
Poblacion Estudiantil solicitante

ARTICULO 13. Todo estudiante que
solicite apoyo financiero complementa-
rio debe cumplir con los siguientes re-
quisitos:

a) Ser estudiante admitido en la Uni-
versidad de Costa Rica de conformi-
dad con lo establecido en el articulo
188 del Estatuto Organico.

b) Tener matricula consolidada en el
ciclo lectivo para el que realiza la
solicitud; durante los periodos de re-
ceso, al menos en el ciclo lectivo or-
dinario anterior al que realiza la so-
licitud.

c¢) Una carga académica minima de
seis créditos, no obstante, es posible
excepcionar en cuanto a la carga
académica, aquellos casos en que el
estudiante matricule los dltimos cré-
ditos de su plan de estudios.

d) Tener un promedio ponderado,
modificado o no, igual o superior a
7.0 basado en el desempefio acadé-
mico del ultimo afio lectivo matricu-
lado por el estudiante.

e) Aportar la documentacion necesaria
que respalde o pruebe su participa-
cion en la actividad.

f) No haber disfrutado de apoyo finan-
ciero complementario en el ambito
internacional durante el ultimo afio
calendario o mas de seis veces en el
ambito nacional.

Adicionalmente, cuando los o las estu-
diantes hayan recibido apoyo financiero
complementario, deben haber presenta-
do ante la Vicerrectoria de Vida Estu-
diantil el informe, que se solicita en el
articulo 15 de este reglamento, corres-
pondiente al ultimo evento en el que
participd

ARTICULO 14. Cuando prive el inte-
rés institucional, la Comision podra le-
vantar los requisitos establecidos en los
incisos ¢) y f) del articulo 13.

ARTICULO 15. La poblacién estu-
diantil que reciba apoyo financiero
complementario debera:

a) Rendir un informe de su participa-
cion en la actividad, en los 30 dias
habiles siguientes a su regreso o al



finalizar la actividad segtn corres-
ponda.

b) Los informes deben contemplar al
menos los siguientes aspectos:

i. Caracter de su participacion en
la actividad.

ii. Objetivos de la actividad.

iii. Actividades desarrolladas.

iv. Beneficios obtenidos.

v. Evaluacién integral de la acti-
vidad.

¢) En el caso de grupos estudiantiles el
informe sera presentado por el jefe o
coordinador de la entidad correspon-
diente.

d) Cumplir con las condiciones adicio-
nales que la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil acuerde al ratificar el
apoyo financiero, en relaciéon con
los gastos del beneficio otorgado, en
el mismo plazo que indica el inciso
a) de este articulo.

e) Poner a disposicion de la unidad
académica o administrativa que lo
requiera, el material obtenido en la
actividad, en los casos en que exista.

f) Participar en actividades internas re-
lacionadas con los temas o experien-
cias obtenidas, a solicitud de la uni-
dad académica o administrativa de
la Universidad de Costa Rica que lo
requiera.

Capitulo IIT
Tramite de solicitudes

ARTICULO 16. Toda solicitud de apo-
yo financiero complementario debe pre-
sentarse en el formulario “Solicitud de
apoyo financiero complementario para
estudiantes de la Universidad de Costa
Rica”, conjuntamente con toda la docu-

mentacion adicional requerida, indican-
do en forma desglosada los costos de la
actividad por estudiante o por grupo es-
tudiantil, segin corresponda, la que
debe presentarse ante la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil.

ARTICULO 17. Para aprobar el benefi-
cio, la Comision debera tomar en cuenta
los siguientes aspectos:

a) Los beneficios de la actividad para
el fortalecimiento de la labor que
desarrolla la unidad académica o ad-
ministrativa en la que esta inscrito el
estudiante.

b) Prioridades institucionales
c¢) Larelevancia de la actividad

d) La condicion académica del solici-
tante

e) Frecuencia con que el estudiante ha
recibido el beneficio

f) La disponibilidad presupuestaria

ARTICULO 18. El monto del aporte
definido no podra ser mayor al 50% del
costo de la actividad por estudiante o
por grupo estudiantil, segtin correspon-
da, no obstante, es posible excepcionar
de este requisito y otorgar un aporte ma-
yor al estudiantado que va en represen-
tacion de la Universidad de Costa Rica.

ARTICULO 19. Las solicitudes deben
ser presentadas al menos con tres sema-
nas de anticipacion al evento.

ARTICULO 20. Lo que resuelva la Co-
mision de cada solicitud constara en el
acta respectiva de la sesién en que se
realizé el estudio. La Comisién debera
pronunciarse en el plazo de cinco dias
habiles desde la recepcion de la docu-
mentacion.



ARTICULO 21. En caso de aprobacién
de la solicitud, la Comision definira el
monto del beneficio y las condiciones
para otorgarlo.

ARTICULO 22. Si la solicitud es apro-
bada, el o la estudiante, firmara un do-
cumento en que se compromete a utili-
zar el monto asignado para la actividad
y destino para el que fue aprobado.

Capitulo IV
Otras disposiciones

ARTICULO 23. Para el otorgamiento
del apoyo financiero complementario,
se utilizaran las tablas contenidas en el
“Reglamento de Gastos de viaje y de
transporte para funcionarios ptblicos”.
El monto maximo se otorgara con base
en la resoluciéon que emita la Rectoria al
respecto, para los funcionarios universi-
tarios.

ARTICULO 24. En casos muy califica-
dos y con la debida justificacién el Vi-
cerrector o Vicerrectora de Vida Estu-
diantil autorizard una modificacién al
monto maximo asignado en la solicitud
presentada.

ARTICULO 25. En caso de que dos o
mas estudiantes de una misma unidad
académica o administrativa soliciten
apoyo financiero complementario para
asistir a la misma actividad, éste se otor-
gara de acuerdo con la recomendacion
de la unidad académica o administrati-
va, segun lo estipulado en el articulo 17
de este reglamento para indicar:

a) Lareparticion equitativa.
b) La seleccién de los solicitantes.

c) La aprobacion de dos o mas solicitu-
des, en casos calificados.

ARTICULO 26. La Vicerrectoria de
Vida Estudiantil mantendra actualizada
una base de datos sobre los estudiantes
y grupos de estudiantes que hayan reci-
bido apoyo financiero complementario
para la participacion en eventos nacio-
nales e internacionales.

ARTICULO 27. El o la estudiante po-
dra interponer los recursos de revocato-
ria y de apelacion en contra de las reso-
luciones de la Comisién. Sera potestati-
vo para el recurrente interponer uno o
ambos recursos, simultaneamente o de
forma consecutiva. El plazo para inter-
poner los recursos de revocatoria y de
apelacion sera de cinco dias habiles que
se contaran a partir del momento en que
se comunique la decision correspon-
diente al interesado. El plazo para re-
solver los recursos sera de cinco dias
habiles. Una vez resuelto el recurso de
revocatoria, si se ha interpuesto el re-
curso de apelacién, la Comisién debera
remitir el recurso junto con el expedien-
te respectivo al Vicerrector o Vicerrec-
tora de Vida Estudiantil en el plazo de
24 horas.

ARTICULO 28. La Vicerrectoria de
Vida Estudiantil, utilizara los mecanis-
mos oficiales de divulgacion e informa-
cion y todos aquellos que considere
apropiados para brindar informacién so-
bre el apoyo financiero complementario
a toda la poblacion estudiantil.

ARTICULO 29. En caso de que se
compruebe que el o la estudiante utilizo
el beneficio asignado para atender otra
situacién diferente a la planteada en la
solicitud de apoyo financiero comple-
mentario o que presenté informacion
falsa para acceder al beneficio, o que in-
cumpla con alguna de las responsabili-
dades del articulo 15 de este reglamen-
to, debera reintegrar la totalidad del



monto asignado, sin perjuicio de la apli- “Reglamento de Orden y Disciplina de
cacion de las sanciones disciplinarias los Estudiantes de la Universidad de
correspondientes, de acuerdo con el Costa Rica.”
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