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Sefiores y sefioras

Decanos y Directores de Unidades Académicas
Directores de Sedes Regionales

Federacion de Estudiantes

Consejos y Asociaciones Estudiantiles

Estimadas sefioras y estimados sefiores:

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Semana
Universitaria y el acuerdo del Consejo Universitario en su sesién N°5370 articulo 2
que indica "...a partir del afto 2010, la Comisién Central de Semana Universitaria
formulara y aprobara las directrices operativas para la organizacion de la Semana
Universitaria...”, comunico los Lineamientos para la organizacién de la Semana
Universitaria 2016. (documento adjunto).

Asimismo, estos lineamientos estan disponibles en la direccidon  electronica
hitp:.//lwww.vive.ucr.ac.cr

Atentamente,

A LA

M.Sc. Ruth De la Asuncion Romero
Vicerrectora

LAE
C. Rectoria

Tel, (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiente’, Fax. (506) 2511-4611
Sitio web: www.vive.ucr.ac.cr, Correo electronico: vive@ucrac.cr, Pag, 1
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DE LA SEMANA UNIVERSITARIA 2016

La Comisién Central de Semana Universitaria (CCSU), de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
General de Semana Universitaria (RGSU), establece los siguientes lineamientos para la realizacidn de
actividades para la Semana Universitaria 2016, que se realizara del 25 af 30 de abril .

La Semana Universitaria tiene come objetivo dar a conocer a la socledad costarricense parte de sus actividades
de investigacion, docencia y accidn social, ademas tiene como finalidad ofrecer una serie de actividades
deportivas, sociales y culturales para la comunidad universitaria, todo de acuerdo con los més altos valores del

ser universitario. (Art. 1 RGSU})

Los Decanos y Directores seran responsables de fiscalizar y velar por el adecuado desarrolio de las actividades,
ellos o sus representantes deberan estar presentes durante el transcurso de la actividad, de conformidad con el
articulo 7 del RGSU. Todas fas actividades deben contar con la aprobacidén del Decane o Director de la Unidad
Académica, de lo contrario no se podran realizar.

La CCSU debe publicar la programacion completa de las aclividades, por lo tanto el miércoles 6 de abril de
2016, es el plazo maximo para presentar ante la comisidn, el programa de actividades de los grupos
estudiantiles, con ias debidas autorizaciones tanto de las unidades académicas como de las instituciones

gubernamentales, si asi se requiere.

Para cada actividad programada debe especificarse la siguiente informacion: nombre, el dia y la hora en los
cuales se desarrollara, croquis de la ubicacion exacta donde se realizard, una descripcién clara y detallada y, de
haberlo, mencionar el/los patrocinador{es} comercial{es} involucrado{s)., Ademas debe indicarse el nombre,
ndmero de carné, nimero de identificacion y teléfono de la persona responsable. No se tramitaran solicitudes

presentadas fuera de este plazo.

Los grupos estudiantiles organizados dentro de la Universidad de Costa Rica, no adscritos a una Unidad
Académica, que deseen llevar a cabo alguna actividad, deberan realizar el tramite ante la CCSU, la cual aplicaré

los requisitos establecidos para tal efecto.

Se recuerda ademas el acatamiento obligatorio de 1a Orden Sanitaria N°®-0048-11 emitida por el Ministerio de
Salud el 02 de junio de 2011 en la cual "se ordena a las autoridades universitarias que se tomen las medidas
necesarias para que los eventos musicales y las pruebas de sonido de estas actividades no se extiendan mds alld
de fas 22:00 horas, salvaguardando asi el bienestar y respeto de un ambiente sano para los vecinos de la Sede

Rodrigo Facio.”

Para la realizacion de toda actividad masiva, la CCSU establecera los requerimientos técnicos en coordinacion y
apoyo de la Oficina de Servicios Generales (0SG), la Oficina de Bienestar y Salud (OBS} v la Oficina Ejecutora del

Plan de inversiones {OEPH).

En aquellos casos en los que hubiere acciones que pudieran constituir posibles faltas, la Comision Central
remitird un informe a fa Unidad Académica en los 15 dias habiles siguientes a la celebracion de la Semana
Universitaria, segtin lo establecido en el Reglamento de Orden y Disciplina de los Estudiantes de la Universidad

de Costa Rica.
Los grupos estudiantiles deberan cumplir con los siguientes procedimientos:

Patrocinios: se debe firmar un contrato que especifique las partes que entran en la negociacién, tipos de
publicidad negociada, actividades patrocinadas, vigencia del contrato de patrocinio y procedimiento en caso de
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suspension de la actividad, resultando en la recesion del contrato. Estos contratos deben presentarse ante la
ODI. Fecha limite: lunes 4 de abril de 2016.

Por recomendacion de la OBS, de acuerdo con la politica del Sistema de Atencidén Integral en Salud (SAIS), que
impuisa estilos de vida saludables; no se permitira el patrocinio, distribucidn y venta de bebidas energéticas

dentro del campus universitario,

Grupos musicales: se debe firmar un contrato que especifique las partes que entran en la negociacién, dia,
hora y lugar del espectaculo, forma de pago y procedimiento en caso de suspensién de la actividad resultando
en la recesion del contrato. Estos contratos deben presentarse ante ia CCSU,

Para el ingreso al campus de estos grupos, se debe informar a la OSG: dfa, hora, marca y niimero de placa del
vehiculo, nombre y nimero de cédula del conductor, para la coordinacion respectiva. Fecha limite: viernes 8
de abril de 2016.

Control de Ruido: en acatamiento al articulo 7 del Reglamento para el Control de Ruido y Vibraciones N°
10541-TSS vigente en la legislacién nacional, que establece: “No se permitird dentro del lugar de trabajo
intensidades superiores a 90 decibeies (dB) (A) para ruidos intermitentes o de impacto, ni mayor de 85 dB (A)
respecto a ruidos continuos, si los trabajadores no estan provistos del equipo de proteccion personal adecuado
que ateniie su intensidad hasta los 85 dB {A)."

No se permitird sobrepasar los 90 dB, en actividades dentro de instalaciones de la institucion tales como
conciertos, tumbacocos y perifoneo, lo anterior bajo el amparo del articulo 2° del Reglamento para el Control
de Contaminacién por Ruido N° 28718-5 que dicta "Que toda persona tiene derechc a un ambiente sano y
ecologicamente equilibrada”,

La Oficina de Bienestar y Salud por medio de la Unidad de Salud Ocupacional y Ambiental realizara mediciones
para verificar los niveles de ruido permitidos esto de acuerdo a su disponibilidad v cargas de trabajo, en su
defecto se podri capacitar a funcionarios de otfras unidades en el uso de los equipos de medicion v
metodologia a seguir, el irrespeto a estas disposiciones serd motivo para la suspensién de la actividad.

Parqueos y espacios abiertos: deben solicitar permiso para la utilizacién de parqueos y espacios abiertos a las
Unidades Académicas circundantes al parqueo y presentar la solicitud a {a CCSU adjuntando los vistos buenos,
la cual coordinara con la Vicerrectoria de Administracion la asignacion de espacios. La solicitud debe indicar la
actividad a realizar, dia y horas, ademas de un croquis con la distribucion de los espacios, y el aval del decanc o
director de la Unidad Académica. Fecha limite: miércoles é de abril de 2016.

Instalaciones Deportivas: presentar solicitud ante la CCSU con una descripcidn clara de la actividad a realizar
indicando dia y horas en que requieren la instalacion, asi como el nombre, nlimero de cédula v teléfono de la
persona responsable. La programacion para el viernes 29 de abril no puede exceder las 12:00 md. Fecha limite:
viernes 15 de abril de 2016.

Conexiones eléctricas provisionales:

* Presentar solicitud ante la CCSU para su aprobacion. Debera venir acompartada de un croquis y horario
de instalacion y desinstalacion. En caso de requerir jornada extraordinaria, la unidad académica o
asaciacion solicitante deberd asumir su costo, debe indicarse en el documento.

* El croquis de distribucién indicard la ubicacion de tomacorrientes e iluminacién (de ser necesario), en
caso de requerir la instalacién de equipos, se debera indicar el voltaje y amperaje de consumo para que
sea valorada la capacidad de los edificios de los que saldri la carga.
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* los conciertos requerirdn igualmente el amperaje de consumo para que sea valorada la capacidad de
los edificios de fos que saldra la carga, en caso que no se tenga capacidad, se estimar3 a solicitud de un
medidor provisional a la CNFL.

* No son permitidas las conexiones eléctricas a los tableros de los edificios sin la debida aprobacién del

Taller de Electricidad.
Fecha limite: viernes 8 de abril de 2016.
Instalaciones de agua potable:

* Presentar solicitud ante la CCSU para su aprobacion. Deberd venir acompafiada de un croquis y horario
de instalacion y desinstalacién, En caso de requerir jornada extracrdinaria, la unidad solicitante debera
asumir su costo, debe indicarse en el documento.

» Elcroquis de distribucidn indicara su ubicacion y uso (lavamanos, méviles de carros de alimentos, etc.)

¢ No son permitidas las conexiones de agua potable de los edificios sin la debida aprobacién del Taller de

Fontaneria.

Fecha limite: viernes 8 de abril de 2016.

El Taller de Fontaneria y el Taller de Electricidad, poseen una cantidad de materiales reutilizables para este tipo
de actividades, no obstante los materiales faltantes deberdn ser aportados por los grupos estudiantiles
organizadores.

Stands: Deben presentar solicitud a la CCSU y adjuntar un croquis que contenga la distribucién de los espacios e
indicar el nombre y niimero de cédula de la persona responsable, £l usuario se compromete a devolver las
divisiones de tela que proveer la organizacién debidamente limpias. Fecha limite: viernes 8 de abril de 2016.

Toldos: ios toldos que se instalen en los exteriores de los edificios y plazas, al ser contratados, deberan contar
con todas las condiciones de seguridad, serd responsabilidad de los organizadores velar por la correcta
instalacion, preveer las condiciones climaticas, anclajes y demas elementos de seguridad Se debe aportar copia
de la Pdliza de Responsabilidad Civil de [a empresa instaladora,

Tarimas: para el montaje y desmontaje de las tarimas contratadas por los grupos estudiantiles, se debe
informar a la CCSU: dia, hora, marca y nimero de placa del vehiculo, nombre y nimero de cédula del
conductor, para la coordinacion respectiva. Se debe aportar copia de la Péliza de Responsabilidad Civil de la
empresa instaladora. Fecha limite: martes 12 de abril de 2016.

Seguridad: la seguridad para las actividades masivas que se realizan durante esta semana, corresponde Gnica y
exclusivamente a los oficiales de fa institucion, por lo tanto los grupos estudiantiles organizadores deberan
informar a la CCSU, los requerimientos de seguridad que serdn evaluados por la Seccién de Seguridad y
Transito, incluyendo las tarimas que se instalan para las actividades y una descripcién del equipo que queda

instalado.

Se debe indicar en la solicitud la cantidad de personas participantes en la organizacién, género musical de la
actividad, afluencia de publico esperada, persona responsable de la actividad indicando nombre, carné, cédula
y teléfono celular para ser contactada ante cualquier eventualidad, Fecha limite: martes 12 de abril de 2016.

Venta y distribucién de alimentos: Para obtener una respuesta oportuna, la entrega del formulario debe
realizarse 10 dias habiles antes de la fecha programada para la actividad ante la Oficina de Bienestar y Salud.

Teléfono: (508) 2511-4411 Fax.{506) 2511-4611 Email: vive@ucr.ac.cr |j_
Creando oportunidades de crecimiento




3% UNIVERSIDAD DE Y AR AN
: COSTARICA “Vigerrectotla do
Vida Estudianth

Las normas en materia sanitaria para ventas provisionales de alimentos en instalaciones de la Universidad a
tomar en cuenta son:

Las personas que brinden el servicio de alimentacién deberan contar con el carné de manipulacién de
alimentos al dia y portarlo en todo momento, ademés, deben utilizar gabacha o delantal, guantes,
gorra, pafiuelo o redecilla {minimo 2 personas por puesto},

Cuando se trate de empresas se debe presentar la copia del Permiso sanitario de funcionamiento
emitido por el Ministerio de Salud.

Es necesario que den un adecuado almacenamiento de los alimentos. Por cuanto deben permanecer en
refrigeracion los que tengan esta especificacion y en calor los que por sus caracteristicas asi lo
requieran.

Los alimentos preparados o ingredientes de estos que se encuentren a temperatura ambiente deben
encontrarse en recipientes debidamente tapados para evitar su posible contaminacién.

Las bebidas que se ofrezcan al piblico no deben encontrase servidas y no se debe adicionar hielo a
éstas.

Es preferible la venta de bebidas envasadas,

Tedas las ventas de alimentos deben encontrarse bajo techo.

No se autorizard la instalaciéon de "Chinamos” tipo turno con divisiones metalicas por los cuatro
costados, sin inspeccion del sistema eléctrico e instalacion de gas GLP sin certificar.

Las personas encargadas de cada puesto seran responsables de los desechos generados en la actividad
que lleven a cabo, los desechos seran dispuestos segtin lo establecen los diferentes instructivos a nivel
institucional.

Se recomienda ademas la revisién del reglamento para Ferias, Turnos y Similares Decreto N° 17923-5
vigente en la legislacién nacional.

Fecha limite: viernes 8 de abril de 2016

Uso de Gas GLP;

Los cilindros deberan ser con acoples de rosca, las tuberias y rmangueras contar con los sellos UL que
aseguren que el producto estd hecho con materiales que relinen los estandares de calidad para el tipo
de actividad. '

Las unidades organizadoras que soliciten y/o autoricen servicios que reguieran preparacion de
alimentos con gas, deberan solicitar garantia de que los equipos cuenten con todos los dispositivos de
seguridad necesarias, de acuerdo con el marco legal regulatorio.

Todo servicio que requiere de gas, debera contar con una llave de cierre rapido, ubicada en lugar
accesible entre el artefacto vy el cilindro. Su instalacion debera estar en perfecto estado.

Los cilindros no deberan estar oxidados ni golpeados, siempre estard en posicion vertical, no deben

estar expuestos al sol, deben estar bien anclados a un punto fijo, fuera del alcance de extraios al

servicio.

Al terminar de utilizar el gas, se deberan cerrar las llaves de paso del regulador y del aparato.

Ante un escape o fuga; alertar a los ocupantes del local, no tratar de controlar la fuga, ni manipular
interruptores de luz, no conectar ni desconectar articulos eléctricos, evacuar y llamar al 2511-491i1 de

inmediato.

Publicidad: Las asociaciones estudiantiles u otros grupos estudiantiles organizados, deberan cumplir con lo
establecido en los articulos 19, 20y 21 del RGSU. Debe estar dirigida a la comunidad universitaria para evitar la
afluencia masiva de personas a los diferentes recintos universitarios.

Se regira por los "Lineamientos para la colocacién de publicidad exterior en la Universidad de Costa Rica",
establecidos por la Oficina de Divulgacion e Informacion (ODI), www.odi.licr.ac.cr/anuncios
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