Vicerrectoria de
NIVERSIDAD DE VIVE : ade
OSTARICA Vida Estudiantil

Resolucién ViVE-243-2023

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO, San Pedro de Montes de Oca, a las
dieciséis horas del dia seis de noviembre del dos mil veintitrés. Yo, Maria José
Cascante Matamoros, Vicerrectora de Vida Estudiantil de la Universidad de Costa
Rica, en uso de las atribuciones conferidas en los articulos 49 inciso ch) y 54 inciso
h) del Estatuto Organico, en el Reglamento General de la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil y en las disposiciones de los Reglamentos de Adjudicacion de Becas a
la Poblacion Estudiantil, y de Régimen Académico Estudiantil, y:

RESULTANDO:

PRIMERO. Que en la Universidad de Costa Rica se cuenta con normativa especial
donde se establece la duracion de cursos y de actividades del Trabajo Final de
Graduacion (TFG) en periodos lectivos diferentes a los que se definen en el
Reglamento de Ciclos de Estudio de la Universidad de Costa Rica, las que son
emitidas por el Consejo Universitario, la Rectoria o por la Vicerrectoria de
Investigacion en diferentes instrumentos normativos, de acuerdo con sus
competencias. Estos cursos y las actividades de TFG pertenecen a los planes de
estudio de las carreras 510201 Bachillerato en Ciencias Médicas y Licenciatura en
Medicina y Cirugia, 520101 Licenciatura en Odontologia, 530101 Licenciatura en
Microbiologia y Quimica Clinica, y 540101 Licenciatura en Farmacia, hasta la fecha
de la presente Resolucion.

SEGUNDO. Que la Direccion de la Escuela de Medicina por medio del oficio EM-
1475-2023 del trece de setiembre del afno dos mil veintitrés, suscrito por el Dr.
Willem Bujan Boza, Director, en lo conducente a la presente Resolucion, solicité a
la Vicerrectoria de Vida Estudiantil la emision de los lineamientos para el Proceso
de Matricula de los cursos del Internado Rotatorio Universitario de la carrera 510201
Bachillerato en Ciencias Médicas y Licenciatura en Medicina y Cirugia, y el
otorgamiento de los beneficios del Sistema de Becas asociados con la consolidacion
de esta matricula, para el periodo comprendido del primero de enero al treinta y uno
de diciembre del afio dos mil veinticuatro.

TERCERO. Que la Decanatura de la Facultad de Farmacia por medio del oficio FF-
1455-2023 del veinte de setiembre del afio dos mil veintitrés, suscrito por el Dr. Luis
Esteban Hernandez Soto, Decano, solicité a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
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emitir los lineamientos para el Proceso de Matricula de la Practica Dirigida de
Graduacion FA9700 del Plan de Estudios de la carrera 540101 Licenciatura en
Farmacia, para el periodo comprendido del dos de enero al treinta de junio del afio
dos mil veinticuatro (I ciclo lectivo).

CUARTO. Que la Decanatura de la Facultad de Microbiologia por medio del oficio
FMic-1063-2023 del diez de octubre del afio dos mil veintitrés, suscrito por el Dr.
Norman Rojas Campos, Decano, solicitd a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil el
visto bueno para realizar la apertura de los cursos MB9700 y MB9701 Practica
Dirigida de Graduacién (Internado Rotatorio) de la carrera 530101 Licenciatura en
Microbiologia y Quimica Clinica, en el | y Il ciclos lectivos del afio dos mil
veinticuatro, durante el periodo comprendido del dos de enero al treinta de junio del
afo dos mil veinticuatro (I ciclo lectivo), y del primero de julio al treinta y uno de
diciembre del afio dos mil veinticuatro (Il ciclo lectivo).

QUINTO. Que la Decanatura de la Facultad de Odontologia por medio del oficio
FOd-1700-2023, del doce de octubre del presente afo, suscrito por el Dr. David
Lafuente Marin, Decano, en lo correspondiente a la presente Resolucion, solicité a
la Vicerrectoria de Vida Estudiantil la emision de los lineamientos y del calendario
especifico para el Proceso de Matricula de los cursos clinicos de quinto afio con
duracion anual (cuarenta semanas) y de los cursos clinicos de sexto afno con
duracion semestral de veinte semanas, del Plan de Estudios de la carrera 520101
Licenciatura en Odontologia, y para el otorgamiento de los beneficios del Sistema
de Becas asociados con la consolidacion de esta matricula para el aino dos mil
veinticuatro, y el | y Il ciclos lectivos del afio dos mil veinticuatro.

SEXTO. Que a peticion de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil en los oficios ViVE-
2197-2023, VIiVE- 2232-2023, ViVE-2412-2023, y ViVE-2425-2023, las oficinas de
Becas y Atencién Socioecondémica (OBAS), y Registro e Informacion (ORI), por
medio del oficio ORI-4805-2023 del veintitrés de octubre de 2023, suscrito por la
M.Sc. Maria Gabriela Regueyra Edelman, jefa de la ORI y la Licda. Wendy Paez
Cerdas, jefa de la OBAS, remitieron a este Despacho la elaboracion de los
lineamientos especificos para los procesos de matricula y otorgamiento de los
beneficios del Sistema de Becas, solicitados por las unidades académicas
supracitadas, y la programacién de las distintas actividades de estos procesos.
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SETIMO. Que por medio de la Resolucion ViVE-241-2023, la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil emitié los lineamientos y aprob6 los calendarios de los procesos de
matricula especificos, y del otorgamiento de los beneficios del Sistema de Becas
asociados con la consolidacion de esta matricula en distintos periodos lectivos del
afo 2024, correspondientes a la Practica Dirigida de Graduacion FA9700 para la
poblacion estudiantil de la carrera 540101 Licenciatura en Farmacia; la Practica
Dirigida de Graduacion MB9700 y MB9701 para la poblacién estudiantil de la carrera
530101 Licenciatura en Microbiologia y Quimica Clinica, los cursos clinicos de
quinto afio con duracién anual (40 semanas) y los cursos clinicos de sexto afio con
duracion de 20 semanas de la carrera 520101 Licenciatura en Odontologia; y los
Cursos del Internado Rotatorio Universitario para la poblacion estudiantil de la
carrera 510201 Bachillerato en Ciencias Médicas y Licenciatura en Medicina y
Cirugia.

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que debido a un error material, la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
determina la pertinencia de dejar sin efecto la Resolucion ViVE-241-2023 emitida el
30 de octubre de 2023, al amparo de las regulaciones que se establecen en el
articulo 157 de la Ley N°6227 Ley General de la Administraciéon Publica: “En
cualquier tiempo podra la Administracion rectificar los errores materiales o de hecho
y los aritméticos’.

SEGUNDO. Que en el Reglamento de la Escuela de Medicina de la Universidad de
Costa Rica, aprobado por la Rectoria en la Resolucion R-6177-2008 del 9 de enero
de 2008, y publicado en la Gaceta Universitaria N° 35-2008 del 24 de octubre de
2008, se definen distintos aspectos del Internado Rotatorio Universitario, entre estos
la duracion de un afo calendario de los cursos que lo constituyen, de acuerdo con
la distribucion que se encuentra en el articulo 42 inciso b) reglamentario: “Articulo
42: (...) b) El VI afio de la Carrera esta constituido por cinco cursos de 73 dias de
duracioén cada uno, en los siguientes campos: Medicina Interna, Cirugia General,
Gineco-Obstetricia, Pediatria y Salud Comunitaria y Familiar (...)”

TERCERO. Que en la Resolucion de la Vicerrectoria de Investigacion VI-30-2021
Normas Complementarias para la Elaboracion del Trabajo Final de Graduacion de
Licenciatura de la Facultad de Farmacia de la Universidad de Costa Rica, publicada
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en la Gaceta Universitaria N° 15-2021, del 15 de febrero de 2021, se definen los
plazos y términos para el desarrollo de la Practica Dirigida de Graduacion:
“ARTICULO 12.- Plazos y términos. La Préctica Dirigida tiene una duracién de seis
meses. Se desarrollara durante el periodo de enero a junio de cada afio, y su inicio
se programara para el primer dia habil del mes de enero {(...)"

CUARTO. Que en la Resolucion de la Vicerrectoria de Investigacion VI-1-2019
Normas Complementarias para la Elaboracion del Trabajo Final de Graduacion de
la Licenciatura en Microbiologia y Quimica Clinica, publicada en la Gaceta
Universitaria N° 16-2019, del 8 de agosto de 2019, se establece la Practica Dirigida
de Graduacion denominada Internado Rotatorio como unica opcidn para el trabajo
final de graduacién: “Capitulo Il. Metodologia del Internado Rotatorio. ARTICULO
14. El Internado Rotatorio tiene una duracion de 26 semanas, con jornadas diarias
de 8 horas, de lunes a viernes de 6:00 am a 2:00 pm. Se matriculara en el primer o
segundo semestre del afio. El primer semestre abarcara desde el primer dia habil
de enero hasta el ultimo dia habil de junio; y el segundo semestre desde el primer
dia habil de julio hasta el ultimo dia habil de diciembre. La asistencia es obligatoria
y sb6lo en casos muy calificados a criterio de la coordinacion de cada seccion se
Justificara la ausencia, quedando a su juicio la reposicion del tiempo {(...)”

QUINTO. Que en el Reglamento de la Facultad de Odontologia, aprobado por el
Consejo Universitario en la Sesion N°3343, articulo 04, del 10 de diciembre de 1986,
reformado parcialmente en la Sesion N°3567, articulo 04, del 31 de mayo de 1989
y publicado, de manera integral, en La Gaceta Universitaria 17-1989 del 21 de junio
de 1989, se establece la duracién de los periodos clinicos: “Articulo 4. (...)
PERIODOS CLINICOS: Son los entrenamientos clinicos programados durante 20
semanas. Hay cuatro de ellos con objetivos educacionales diferentes: a.
Entrenamiento por disciplinas. b. Entrenamiento integral. c. Entrenamiento por
énfasis. d. Externado clinico”.

SEXTO. Que en el acuerdo del Consejo Universitario en la Sesion N.° 6130, articulo
7, punto 1, del 24 de octubre del ano 2017, publicado en la Gaceta Universitaria N°
51- 2017, del 20 de diciembre de 2017, se autoriza el ciclo anual para los cursos
clinicos del quinto afio del Plan de Estudios de la carrera 520101 Licenciatura en
Odontologia: “Acuerda: 1. Autorizar a la Facultad de Odontologia para que anualice
los cursos de Clinicas de V afio, correspondientes al IX y X ciclos del plan de
estudios de la carrera Licenciatura en Odontologia (...)” Y, la Vicerrectoria de
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Docencia en la linea de este acuerdo emitio la Resolucion VD-R-9951-2017 del 8
de diciembre del afio 2017, donde autorizé la modificacion parcial al Plan de
Estudios de la Licenciatura en Odontologia, que incluye los cursos de Clinicas de V
ano, correspondientes al IX y X ciclos con una duracién anual.

SETIMO. Que de conformidad con las disposiciones que se encuentran en el
articulo 4 inciso b) del Reglamento General de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
“ARTICULO 4. Funciones de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil: (...) b) Definir los
mecanismos eficientes para la ejecucion de los acuerdos y normas reglamentarias
que dicte el Consejo Universitario y las directrices de la Rectoria en el campo de la
vida estudiantil”, le corresponde a esta instancia, por medio de la ORI definir,
implementar, coordinar y supervisar los procesos de matricula especificos para los
cursos y actividades de TFG aprobados y autorizados en la normativa y acuerdos
del Consejo Universitario que se consignan en los anteriores considerandos, y por
medio de la OBAS, adecuar el otorgamiento de los beneficios del Sistema de Becas
para las personas estudiantes que realizaran y consolidaran matricula de acuerdo
con las disposiciones de la presente Resolucién.

OCTAVO. Que la elaboracion, aprobacion y difusion del Calendario Estudiantil
Universitario, le corresponde a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil, de conformidad
con las funciones encomendadas al Vicerrector o Vicerrectora de Vida Estudiantil
en el Estatuto Organico, y desarrolladas en el Reglamento General de la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil, donde en este orden normativo se establece:

“Articulo 54.- Correspondera especificamente al Vicerrector o a la Vicerrectora de
Vida Estudiantil: (...)

h) Elaborar, aprobar y difundir, anualmente, el Calendario estudiantil universitario,
en coordinacion con las instancias vinculadas con la gestion de los asuntos relativos
a la poblacion estudiantil.”

“Articulo 4.- Funciones de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil: (...)

x) Elaborar, aprobar y difundir el Calendario Estudiantil Universitario, de
conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Organico de la Universidad de Costa
Rica’.
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POR TANTO:

LA VICERRECTORIA DE VIDA ESTUDIANTIL DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA
RICA RESUELVE:

1. Dejar sin efecto la Resolucion ViVE-241-2023 del 30 de octubre de 2023.

2. Emitir los lineamientos y aprobar los calendarios de los procesos de matricula

especificos y del otorgamiento de los beneficios del Sistema de Becas
asociados con la consolidacién de esta matricula, correspondientes a la
Practica Dirigida de Graduacion FA9700 para la poblacion estudiantil de la
carrera 540101 Licenciatura en Farmacia, en el periodo comprendido del 02
de enero al 30 de junio del afio 2024; la Practica Dirigida de Graduacién
MB9700 y MB9701 para la poblacién estudiantil de la carrera 530101
Licenciatura en Microbiologia y Quimica Clinica, en el periodo comprendido
del 02 de enero al 30 de junio de 2024 (I ciclo lectivo 2024) y del 01 de julio
al 31 de diciembre de 2024 (1l ciclo lectivo 2024); los cursos clinicos de quinto
ano con duracion anual (40 semanas) correspondientes al afo 2024
comprendido del 05 de febrero al 07 de diciembre del 2024 y los cursos
clinicos de sexto afio con duracion de 20 semanas del | y Il ciclos lectivos del
afno 2024, en el periodo comprendido del 05 de febrero al 29 de junio de 2024
(I ciclo lectivo 2024) y del 22 de julio al 07 de diciembre de 2024 (Il ciclo
lectivo 2024) de la carrera 520101 Licenciatura en Odontologia; y los Cursos
del Internado Rotatorio Universitario para la poblacion estudiantil de la
carrera 510201 Bachillerato en Ciencias Médicas y Licenciatura en Medicina
y Cirugia, en el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del
afno 2024, segun se especifica:

PROCESO DE PREMATRICULA Y MATRICULA:

La Oficina de Registro e Informacién (ORI), es el ente encargado de coordinar y
supervisar la ejecucion de los procesos de matricula (prematricula y matricula) y las
directrices necesarias para la integracion adecuada de la informacion y la eficiencia
del proceso excepcional de matricula de los cursos descritos anteriormente.
Ademas, resuelve en primera instancia los aspectos relacionados con los procesos
técnicos que se definen en la presente Resolucion.
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Cada Unidad Académica con cursos comprendidos en esta Resolucién debe revisar
los perfiles en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles (SAE), de las personas
funcionarias que participaran en el proceso excepcional de matricula para verificar
que cuenten con las aplicaciones requeridas para la digitacion de la matricula de los
cursos autorizados a las personas estudiantes. De requerir un acceso nuevo o
contar con una nueva persona funcionaria, la Unidad Académica debe solicitar los
accesos a la ORI, mediante el formulario respectivo que se encuentra en la direccion
https://ori.ucr.ac.cr/formularios_udi y seguir las instrucciones que se indican en el
mismo.

La ORI habilitara la aplicacién de inclusion de matricula excepcional en el SAE para
la respectiva formalizacion de la inscripcion de la matricula, segun el periodo de
matricula establecido en esta Resolucidén para cada una de las carreras con cursos
de matricula excepcional.

La inclusion de la matricula excepcional de los cursos descritos en esta Resolucion
sera validada de forma automatica por la aplicacién creada para este fin en el SAE,
por medio de la verificacion de los siguientes requisitos: que el curso pertenezca al
Plan de Estudios, cumpla con los requisitos académicos establecidos, estar al dia
en las obligaciones financieras estudiantiles, condicion de persona estudiante
activa, que no exista choque de horarios.

Acciones que deben implementar las Unidades Académicas con el fin de
formalizar la inscripcion de la matricula que se regula en la presente
Resolucién.

1. FACULTAD DE FARMACIA
1.1 Proceso de Prematricula

1.1.1 Las personas estudiantes deben realizar la prematricula en el periodo
comprendido del 20 al 23 de noviembre del 2023. Para este efecto deberan
llenar el formulario elaborado para tal fin, el cual les sera enviado via correo
institucional de dominio @ucr.ac.cr el dia 17 de noviembre del 2023 v,
posteriormente, las personas estudiantes deberan enviarlo al correo
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asuntosestudiantiles.farmacia@ucr.ac.cr en formato PDF y debidamente
firmado (autdgrafa o digital) durante el plazo definido (ver Anexo N°2).

1.1.2 El tramite de solicitud de levantamiento de requisitos, cuando la poblacion
estudiantil asi lo requiera, debe ser realizado de manera formal (por escrito)
ante la Decanatura de la Facultad de Farmacia, donde se debera resolver por
la misma via la solicitud de la persona estudiante. Con este procedimiento, en
caso de ser afirmativa la respuesta, se respaldara la inclusiéon de matricula.

1.2 Proceso de Matricula

1.2.1 Las personas funcionarias de la Facultad de Farmacia autorizadas,
procederan a formalizar la inscripcion de matricula de la poblacién estudiantil
en el SAE durante el periodo que se define en el Anexo N° 2.

1.3 La poblacion estudiantil que realiza matricula de conformidad con la presente
Resolucién, en caso de requerir los tramites de renuncia o retiro de matricula de la
Practica Dirigida de Graduacion FA9700, los debera efectuar mediante correo
electronico por medio de su cuenta institucional de dominio @ucr.ac.cr ante la ORI,
siguiendo el procedimiento establecido en el Anexo N.° 1 y en las fechas y horarios
que se indican en el Anexo 2 de esta Resolucion.

1.4 Las anteriores acciones posibilitan la obtencion de las listas de clase desde el
SAE, la emision de certificaciones de matricula y de condicién de la persona
estudiante, por parte de la ORI; asi como la captura de la informacion requerida por
la Oficina de Becas y Atencion Socioecondmica (OBAS), para la asignacién de los
beneficios complementarios de acuerdo con la categoria de beca socioeconémica
de las personas estudiantes que consolidan matricula segun la presente
Resolucién.

1.5 La poblacién estudiantil que consolida matricula, de conformidad con la presente
Resolucion, y que requiera matricular otros cursos en el | o |l ciclo lectivo del afio
2024, debera efectuar la matricula mediante el sistema de eMatricula, en las fechas
que se establecen en el Calendario Estudiantil Universitario del afio 2024 y la
resolucion de normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil para cada ciclo lectivo.
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1.6 Los procedimientos de matricula que no se encuentran regulados en la presente
Resolucién, se regiran por lo que al respecto se establezca en la resolucién de
normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para cada ciclo lectivo.

2. FACULTAD DE MICROBIOLOGIA
2.1 Proceso de Prematricula

2.1.1 Las personas estudiantes deben realizar la prematricula en el periodo
comprendido del 23 al 24 de noviembre del 2023, para el | ciclo lectivo 2024, y
del 07 al 08 de junio del 2024, para el Il ciclo lectivo 2024. Este proceso se
realiza de manera presencial. Deberan dirigirse a la secretaria del Decanato de
la Facultad de Microbiologia donde se les hara entrega del formulario que
deberan completar con los datos personales e indicando la sigla del curso
solicitado y numero de grupo (ver Anexo N° 3).

2.1.2 El tramite de solicitud de levantamiento de requisitos, cuando la poblacién
estudiantil asi lo requiera, debe ser realizado de manera formal (por escrito)
ante la Decanatura de la Facultad de Microbiologia, donde se debera resolver
por la misma via la solicitud de la persona estudiante. Con este procedimiento,
en caso de ser afirmativa la respuesta, se respaldara la inclusion de matricula.

2.2 Proceso de Matricula

2.2.1 Las personas funcionarias de la Facultad de Microbiologia autorizadas,
procederan a formalizar la inscripcion de matricula de la poblacion estudiantil
en el SAE durante el periodo que se define en el Anexo N° 3.

2.3 La poblacion estudiantil que realiza matricula de conformidad con la presente
resolucion, en caso de requerir los tramites de renuncia o retiro de matricula (RM)
de la Practica Dirigida de Graduacion MB9700 y MB9701, los debera efectuar por
medio de su cuenta de correo institucional de dominio @ucr.ac.cr ante la ORI,
siguiendo el procedimiento establecido en el Anexo N.° 1 y en las fechas y horarios
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que se definen en el calendario de matricula anexo a esta Resolucién (Anexo N.°
3).

2.4 Las anteriores acciones posibilitan la obtencidn de las listas de clase desde el
SAE, la emision de certificaciones de matricula y de condicion de la persona
estudiante, por parte de la ORI; asi como la captura de la informacion requerida por
la OBAS, para la asignacion de los beneficios complementarios de acuerdo con la
categoria de beca socioecondmica de las personas estudiantes que consolidan
matricula segun la presente Resolucion.

2.5 La poblacion estudiantil que consolida matricula, de conformidad con la presente
Resolucioén, y que requiera matricular otros cursos en el | o |l ciclo lectivo del afio
2024, debera efectuar la matricula mediante el sistema de eMatricula, en las fechas
que establece el Calendario Estudiantil Universitario del afio 2024 y la resolucion de
normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para cada ciclo lectivo.

2.6 Los procedimientos de matricula que no se encuentran regulados en la presente
resolucion, se regiran por lo que al respecto se establezca en la resolucion de
normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para cada ciclo lectivo.

3. FACULTAD DE ODONTOLOGIA

3.1 Proceso de Prematricula

3.1.1 Las personas estudiantes inscritas en la carrera de Licenciatura en
Odontologia, que requieran matricular cursos propios de quinto afo con
duracion anual (40 semanas), asi como para los cursos de sexto afo con
duracion de 20 semanas del | y Il ciclos lectivos 2024, deberan realizar la
solicitud de cita para la prematricula ordinaria a los teléfonos 2511- 8081 o
2511-8079, segun las fechas y horarios que se definen en los anexos N° 4 y N°
5 de esta Resolucién segun corresponda.
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3.1.2 Este proceso permite a la Facultad de Odontologia tomar en
consideracion a las personas estudiantes con intenciones de realizar los
procesos de prematricula y matricula. Para los efectos descritos, se debe
realizar el siguiente procedimiento:

3.1.2.1 La Facultad de Odontologia enviara a los correos institucionales
de las personas estudiantes de dominio @ucr.ac.cr toda la
documentacion que deben entregar de manera presencial para la
prematricula (la cual sera igualmente facilitada a la persona estudiante,
el dia de la prematricula), en el aula 02 de la Facultad de Odontologia,
segun el horario que se asigné a la persona estudiante para la cita.
Estos documentos se deben presentar en fisico (impresos), y con firma
autografa, segun el siguiente detalle:

a. La declaracion jurada sobre la condicion en la que se encuentran los
cursos (pendiente, aprobado o perdido). Esto aplica para aquellos
cursos en los cuales aun no ha sido reportada el acta de calificaciones
a la ORI. Esta informacion sera verificada por la Facultad de
Odontologia, toda vez que se registre en el acta de calificaciones.

b. El formulario de prematricula completo, con los cursos por matricular
y los numeros de grupos por clinica que se le asignen en el momento
de la prematricula presencial.

c. Declaracion jurada de la vacunacion completa, de acuerdo con las
disposiciones del esquema de vacunacion que define la Caja
Costarricense de Seguro Social y los lineamientos de la Comision de
Control de Infecciones de la Facultad de Odontologia.

La documentacion indicada formara parte del expediente académico de
la persona estudiante en la Facultad de Odontologia, de acuerdo con
las disposiciones establecidas en el capitulo |l del Reglamento de
Régimen Académico Estudiantil.
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3.1.2.2 Si la persona estudiante requiere autorizar a otra persona para
que le efectue el tramite en forma presencial, la persona autorizada
debera presentar lo siguiente:

a. Carta original de autorizacion para realizar el tramite, con la firma
autografa extendida por la persona estudiante, donde indique el nombre
completo y el numero de identificacién de la persona autorizada.

b. Original del documento de identificacion de la persona autorizada y
copia de identificacién de la persona estudiante que autoriza: cédula de
identidad, TIM, pasaporte, cédula de residencia y otros documentos
emitidos por la Direccidn General de Migracion y Extranjeria.

c. La documentacion en los términos que se describen en el numeral
3.1.2.1 puntos a), b) y c).

3.1.3 Se entregara un comprobante del proceso de prematricula a la persona
estudiante o persona autorizada, por parte de un miembro de la Comisién de
Evaluacion, Orientacion, Seleccion y Matricula de la Facultad de Odontologia.

3.1.4 El tramite de solicitud de levantamiento de requisitos y correquisitos,
cuando la persona estudiante asi lo requiera, debe ser realizado de manera
formal (por escrito), ante la Decanatura de la Facultad de Odontologia, donde
se debera resolver por la misma via la solicitud de la persona estudiante. Con
este procedimiento, en caso de ser afirmativa la respuesta, se respaldara la
inclusion de la matricula en el o los cursos autorizados.

3.1.5 En el caso de que la persona estudiante no efectue el proceso de
prematricula presencial en las fechas estipuladas en esta Resolucion, no podra
realizar la matricula para los cursos con duracién anual (40 semanas) del afo
2024, ni para los cursos de 20 semanas del | y Il ciclos lectivos 2024.

3.2 Proceso de Matricula

3.2.1 Las personas funcionarias de la Facultad de Odontologia autorizadas,
procederan a formalizar la inscripcion de matricula de las personas estudiantes
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en el SAE con base en el promedio ponderado de matricula, en los periodos
que se definen en los anexos N°4 y N°5 de esta Resolucion dependiendo de la
duracion del curso.

3.3 Las personas estudiantes que realizan matricula de conformidad con la presente
Resolucién, en caso de requerir los tramites de renuncia de materias y retiro de
matricula (RM), los debera efectuar mediante el correo electrénico asignado de
dominio @ucr.ac.cr ante la ORI, siguiendo el procedimiento establecido en el Anexo
N.° 1y en las fechas y horarios que se indican en el calendario de matricula de esta
Resolucién (anexos N°4 y N°5).

3.4 Las anteriores acciones posibilitan la obtencidn de las listas de clase desde el
SAE, la emision de certificaciones de matricula y de condicion de la persona
estudiante, por parte de la ORI; asi como la captura de la informacion requerida por
la OBAS, para la asignacién de los beneficios complementarios de acuerdo con la
categoria de beca socioecondmica de las personas estudiantes que consolidan
matricula segun la presente Resolucion.

3.5 La poblaciéon estudiantil que consolida matricula, de conformidad con la
presente Resolucion, y que requiera matricular otros cursos en el | o |l ciclo lectivo
del afio 2024, debera efectuar la matricula mediante el sistema de eMatricula, en
las fechas que se establecen en el Calendario Estudiantil Universitario del afio 2024
y la resolucién de normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil para cada ciclo lectivo.

3.6 Los procedimientos de matricula que no se encuentran regulados en la presente
resolucion, se regiran por lo que al respecto se establezca en la resolucion de
normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para cada ciclo lectivo.

4. ESCUELA DE MEDICINA
4.1 Proceso de Prematricula

4.1.1 Las personas estudiantes deben realizar la prematricula en el periodo
comprendido en el Anexo N° 6. Para este efecto deben enviar las solicitudes de
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cursos, por medio de su cuenta de correo institucional asignado, dominio
@ucr.ac.cr, al correo tramitesestudiantiles.em@ucr.ac.cr de la Escuela de
Medicina.

4.1.2 El tramite de solicitud de levantamiento de requisitos; cuando la poblacion
estudiantil asi lo requiera, debe ser realizado de manera formal (por escrito)
ante la Direccion de la Escuela de Medicina, donde se debera resolver por la
misma via la solicitud de la persona estudiante. Con este procedimiento, en
caso de ser afirmativa la respuesta, se respaldara la inclusion de matricula en
el o los cursos autorizados.

4.2 Proceso de Matricula

4.2.1 Las personas funcionarias de la Facultad de Medicina autorizadas,
procederan a formalizar la inscripcién de matricula de la poblacién estudiantil
en el SAE durante el periodo que se define en el Anexo N° 6.

4.3 La poblacion estudiantil que realiza matricula de conformidad con la presente
Resolucién, en caso de requerir los tramites de renuncia de materias y retiro de
matricula (RM), los debera efectuar por medio de su cuenta institucional de dominio
@ucr.ac.cr, ante la ORI, siguiendo el procedimiento establecido en el Anexo N.° 1y
en las fechas y horarios que se indican en el calendario de matricula de esta
Resolucion (Anexo N° 6).

4.4 | as anteriores acciones posibilitan la obtencion de las listas de clase desde el
SAE, la emision de certificaciones de matricula y de condicion de la persona
estudiante, por parte de la ORI; asi como la captura de la informacion requerida por
la OBAS, para la asignacién de los beneficios complementarios de acuerdo con la
categoria de beca socioecondmica de las personas estudiantes que consolidan
matricula segun la presente Resolucion.

4.5 La poblacion estudiantil que consolida matricula, de conformidad con la presente
Resolucién, y que requiera matricular otros cursos en el | o |l ciclo lectivo del afio
2024, debera efectuar la matricula mediante el sistema de eMatricula, en las fechas
que se establecen en el Calendario Estudiantil Universitario del afio 2024 y la
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resolucion de normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil para cada ciclo lectivo.

4.6 Los procedimientos de matricula que no se encuentran regulados en la presente
Resolucion, se regiran por lo que al respecto se establezca en la resolucion de
normas y procedimientos de matricula que emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para cada ciclo lectivo.

Il. OTORGAMIENTO DE LOS BENEFICIOS DEL SISTEMA DE BECAS

Los beneficios complementarios del Sistema de Becas correspondientes al afio
lectivo 2024, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Reglamento
de Adjudicacion de Becas a la Poblacion Estudiantil, se otorgaran a la poblacion
estudiantil que consolida matricula correspondiente a:

e Practica Dirigida de Graduacion FA9700 para la poblacion estudiantil de la
carrera 540101 Licenciatura en Farmacia, en el periodo comprendido del 02
de enero al 30 de junio del afio 2024, de acuerdo con lo establecido en el
Anexo N° 7.

e Practica Dirigida de Graduacion MB9700 y MB9701 para la poblacion
estudiantil de la carrera 530101 Licenciatura en Microbiologia y Quimica
Clinica, en el periodo comprendido del 02 de enero al 30 de junio de 2024 (|
ciclo lectivo 2024) y del 01 de julio al 31 de diciembre de 2024 (Il ciclo lectivo
2024), segun lo dispuesto en el Anexo N° 8.

e Cursos clinicos de quinto afo con duracién anual (40 semanas)
correspondientes al afo 2024 y los cursos clinicos de sexto afio con duracién
de 20 semanas del | y Il ciclos lectivos del afio 2024 de la carrera 520101
Licenciatura en Odontologia, siguiendo los lineamientos del Anexo N° 9; y

e Cursos del Internado Rotatorio Universitario para la poblacion estudiantil de
la carrera 510201 Bachillerato en Ciencias Médicas y Licenciatura en
Medicina y Cirugia, en el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
diciembre del afio 2024, segun lo indicado en el Anexo N° 10.
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La poblacién estudiantil sujeta de esta Resolucién que requiera el beneficio de
residencias estudiantiles debe realizar la solicitud de este beneficio por medio del
sitio web de la OBAS, en las siguientes fechas:

Acceso solicitudes Residencias Estudiantiles via web. 12/01/2024 | 15/01/2024

(Aplica para cursos de 20, 26, 40 y 52 semanas) 8:00 a.m 11:59 p.m

La poblacién estudiantil sujeta de las disposiciones de esta Resolucion y que contd
con el beneficio de Residencias en el afo lectivo 2023, el beneficio se asignara
temporalmente, para lo cual debera coordinar el ingreso con el personal
administrativo del Programa de Residencias escribiendo al correo
residencias.obas@ucr.ac.cr . La publicacion de resultados definitivos sera el
26/02/2024.

Para las personas estudiantes que ademas de llevar cursos amparados a la
normativa que se especifica en el apartado de Considerandos de la presente
Resolucién, consoliden matricula en cursos de 08 o 16 semanas, y se traslapen las
fechas de los ciclos lectivos, se les realizaran los ajustes necesarios, una vez se
vean reflejados los créditos en la carga académica dispuesta para cada planilla y
los beneficios que ya hubiera recibido.
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COMUNIQUESE:

Al Consejo Universitario para la publicacion en La Gaceta Universitaria, a la Licda.
Wendy Paez Cerdas, Jefa de la Oficina de Becas y Atencion Socioecondmica, a la
M.Sc. Maria Gabriela Regueyra Edelman, Jefa de la Oficina de Registro e
Informacioén, al Dr. Luis Esteban Hernandez Soto, Decano de la Facultad de
Farmacia, al Dr. Norman Rojas Campos, Decano de la Facultad de Microbiologia,
al Dr. David Lafuente Marin, Decano de la Facultad de Odontologia y al Dr. Willem
Bujan Boza, Director de la Escuela de Medicina.

o
UCR !Firmadc:

digitalmente

Dra. Maria José Cascante Matamoros
Vicerrectora de Vida Estudiantil

Adjunto: : Anexos N° 1, N° 2, N° 3, N°4, N° 5,/ N°6,N°7,N°8, N°9yN°10
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ANEXO N.° 1

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR RENUNCIA O RETIRO DE MATRICULA
(RM) DE LOS CURSOS AMPARADOS BAJO ESTA RESOLUCION, ViA CORREO
ELECTRONICO

La persona estudiante debera remitir la solicitud por medio de su cuenta de correo
institucional de dominio @ucr.ac.cr, al correo del Area de Matricula de la ORI:
matricula.ori@ucr.ac.cr con la siguiente informacion:

e Nombre completo y numero de carné universitario.

e Sigla y nombre, del curso(s) al que desea renunciar o efectuar retiro de
matricula.

¢ Indicar en el asunto del correo “Renuncia de Materias” o “Retiro de Matricula”,
segun sea el caso.

En el momento en que la ORI tramite la solicitud, la persona estudiante recibira
notificacion automatica en su cuenta de correo institucional de dominio @ucr.ac.cr.

No se tramitaran solicitudes que provengan de correos personales, con informacion
incompleta o que ingresen fuera del periodo y horario establecido, segun hora del
servidor de la ORI.

En caso de que la persona estudiante requiera dejar sin efecto el tramite de
“‘Renuncia de Materias” o “Retiro de Matricula” realizado por correo electronico, para
restaurar la matricula del (de los) curso(s) renunciado(s) o retirado(s), debera remitir
la solicitud por escrito desde su cuenta de correo institucional de dominio @ucr.ac.cr
a la direccion electrénica: matricula.ori@ucr.ac.cr

La solicitud de modificacion del tramite de “Renuncia de Materias” o “Retiro de
Matricula”, se debera realizar durante el mismo periodo de “Renuncia de Materias”
o “Retiro de Matricula” establecido en el calendario de los Anexos N° 2, N° 3, N° 4,
N° 5, y N° 6 de esta Resolucion, segun corresponda.
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ANEXO N.° 2

Vicerrectoria de

CALENDARIO DE MATRICULA EXCEPCIONAL DE LA PRACTICA DIRIGIDA
DE GRADUACION (FA9700), DE LA LICENCIATURA EN FARMACIA

I CICLO LECTIVO 2024
Abreviaturas y simbolos:
UA = Unidad Académica
ORI = Oficina de Registro e Informacién
PDG = Practica Dirigida de Graduacién
SAE = Sistema de Aplicaciones Estudiantiles

I CICLO DEL

ACTIVIDAD 2024
PREMATRICULA ORDINARIA 20/11/2023
(La persona estudiante debera enviar el formulario lleno y firmado (autdégrafa o] 23/11/2023
digital) al correo asuntosestudiantiles.farmacia@ucr.ac.cr en formato PDF).
MATRICULA ORDINARIA 27/11/2023
(La UA formaliza la inscripcion de matricula en el SAE). 30/11/2023
RENUNCIA DE LA PDG ASIGNADA EN MATRICULA ORDINARIA 04/12/2023
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electronico
institucional ~ asignado, @ dominio  @ucr.ac.cr  dirigido al correo
matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m. hasta las 11:55 p. m. (hora del
servidor).
INICIO DE LA PDG 02/01/2024
RETIRO DE MATRICULA (RM) 02/01/2024
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electronico, 08/01/2024
institucional  asignado, @ dominio  @ucr.ac.cr  dirigido al  correo
matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m. del 02/01/2024 hasta las 11:55 p. m.
del 08/01/2024 (hora del servidor).
FIN DE LA PDG 30/06/2024
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ANEXO N.° 3

CALENDARIO DE MATRICULA EXCEPCIONAL DE LA PRACTICA DIRIGIDA DE GRAI?UACI()N
(MB9700 Y MB9701), DE LA LICENCIATURA EN MICROBIOLOGIA Y QUIMICA CLINICA
ly Il Ciclos Lectivos 2024

Abreviaturas y simbolos:

UA = Unidad Académica

ORI = Oficina de Registro e Informacion
PDG = Practica Dirigida de Graduacién

SAE = Sistema de Aplicaciones Estudiantiles

I CICLO DEL | Il CICLO DEL

ACTIVIDAD 2024 2024
PREMATRICULA ORDINARIA (DE FORMA PRESENCIAL) | 23/11/2023 07/06/2024
(La persona estudiante debe presentarse en la secretaria del 24/11/2023 08/06/2024
Decanato de la Facultad de Microbiologia para completar el
formulario correspondiente).
MATRICULA ORDINARIA 27/11/2023 10/06/2024
(Formalizacion de la inscripcion de matricula en el SAE, 30/11/2023 11/06/2024
realizado por la UA)
RENUNCIA DE LA PDG ASIGNADA EN MATRICULA| 04/12/2023 12/06/2024
ORDINARIA
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del
correo electronico institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr,
dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m.
hasta las 11:55 p. m. (hora del servidor).
INICIO DE LA PDG 02/01/2024 01/07/2024
RETIRO DE MATRICULA (RM) 02/01/2024 01/07/2024
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del 08/01/2024 06/07/2024
correo electronico institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr
dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m. del
primer dia del plazo hasta las 11:55 p. m. del ultimo dia del
plazo (hora del servidor).
FIN DE LA PDG 30/06/2024 31/12/2024
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ANEXO N.° 4

CALENDARIO DE MATRICULA EXCEPCIONAL DE CURSOS DE DURACION ANUAL (40 SEMANAS),
DE LA LICENCIATURA EN ODONTOLOGIA

ANO 2024
Abreviaturas y simbolos:
UA = Unidad Académica
ORI = Oficina de Registro e Informacion
SAE = Sistema de Aplicaciones Estudiantiles
ACTIVIDAD ANO 2024
REINCORPORACION IT e ITP 15/01/2024

(Fecha limite para que la Facultad de Odontologia comunique por escrito a la ORI, las
reincorporaciones por IT e ITP).

SOLICITUD DE CITA PARA PREMATRICULA ORDINARIA 15/01/2024
(La persona estudiante debera solicitar la cita comunicandose telefonicamente a los| 17/01/2024
numeros 2511-8081 o 2511-8079, en el horario de 8:00 a. m. a 11:30 a. m. y de 13:30 p.
m. a 15:30 p. m.).

PREMATRICULA ORDINARIA (EN FORMA PRESENCIAL) 22/01/2024
(La persona estudiante debera presentarse, el dia y hora de su cita, al aula 02 de laj 24/01/2024
Facultad de Odontologia, con toda la documentacién requerida).

MATRICULA ORDINARIA 29/01/2024
(La UA formaliza la inscripcion de matricula en el SAE). 01/02/2024
RENUNCIA DE MATERIAS ASIGNADAS EN MATRICULA ORDINARIA 02/02/2024

(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electrénico
institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr, dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr de
las 00:05 a. m. hasta las 11:55 p.m. (hora del servidor).

INICIO DE LECCIONES 05/02/2024

RETIRO DE MATRICULA (RM) 05/02/2024
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electronico  10/02/2024
institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr, dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr de
las 00:05 a. m. del 05/02/2024 hasta las 11:55 p. m. del 10/02/2024 (hora del servidor).

INTERRUPCION DE ESTUDIOS (IT) 05/02/2024
(La UA recibe las solicitudes del estudiantado). 29/11/2024
INTERRUPCION PARCIAL DE ESTUDIOS (ITP) 05/02/2024
(La UA recibe las solicitudes del estudiantado). 29/11/2024
RECESO DE MEDIO PERIODO PARA CURSOS DE 40 SEMANAS 08/07/2024

26/07/2024
FIN DE LECCIONES 07/12/2024

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
Sitio web: www.vive.ucr.ac.cr, Correo electrénico: vive@ucr.ac.cr
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ANEXO N.° 5

CALENDARIO DE MATRICULA EXCEPCIONAL DE CURSOS DE DURACION DE 20 SEMANAS, DE
LA LICENCIATURA EN ODONTOLOGIA Iy Il CICLOS LECTIVOS 2024

Abreviaturas y simbolos:

UA= Unidad Académica

ORI= Oficina de Registro e Informacién

SAE = Sistema de Aplicaciones Estudiantiles

1 CICLO Il CICLO

ACTIVIDAD DEL 2024 DEL 2024
REINCORPORACION IT e ITP 15/01/2024 24/06/2024
(Fecha limite para que la Facultad de Odontologia comunique por escrito a la
ORI., las reincorporaciones por IT e ITP).
SOLICITUD DE CITA PARA PREMATRICULA ORDINARIA 15/01/2024 24/06/2024
(La persona estudiante debera solicitar la cita comunicandose, telefénicamente] 17/01/2024 27/06/2024
a los numeros 2511-8081 o 2511-8079, en el horario de 8:00 a. m. a 11:30 a.
m. y de 13:30 p. m. a 15:30 p. m.).
PREMATRICULA ORDINARIA (EN FORMA PRESENCIAL) 22/01/2024 01/07/2024
(La persona estudiante debera presentarse, el dia y hora de su cita, al aula 02 24/01/2024 02/07/2024
de la Facultad de Odontologia, con toda la documentacion requerida).
MATRICULA ORDINARIA 29/01/2024 10/07/2024
(La UA formaliza la inscripcion de matricula en el SAE). 01/02/2024 11/07/2024
RENUNCIA DE MATERIAS ASIGNADAS EN MATRICULA ORDINARIA (Lal 02/02/2024 12/07/2024
persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electronico
institucional  asignado, dominio  @ucr.ac.cr, dirigido al correg
matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m. hasta las 11:55 p. m. (hora del
servidor).
INICIO DE LECCIONES 05/02/2024 22/07/2024
RETIRO DE MATRICULA (RM) 05/02/2024 22/07/2024
(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electronico, 10/02/2024 27/07/2024
institucional  asignado, dominio  @ucr.ac.cr, dirigido al correg
matricula.ori@ucr.ac.cr de las 00:05 a. m. del primer dia del plazo hasta las
11:55 p. m. del ultimo dia del plazo (hora del servidor).
INTERRUPCION DE ESTUDIOS (IT) 05/02/2024 22/07/2024
(La UA recibe las solicitudes del estudiantado). 21/06/2024 29/11/2024
INTERRUPCION PARCIAL DE ESTUDIOS (ITP) 05/02/2024 22/07/2024
(La UA recibe las solicitudes del estudiantado). 21/06/2024 29/11/2024
FIN DE LECCIONES 29/06/2024 07/12/2024

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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ANEXO N.° 6

CALENDARIO DE MATRICULA EXCEPCIONAL DE CURSOS DEL INTERNADO ROTATORIO
UNIVERSITARIO DEL BACH. EN CIENCIAS MEDICAS Y LIC.
EN MEDICINA'Y CIRUGIA.

ANO 2024

Abreviaturas y simbolos:

UA = Unidad Académica

ORI = Oficina de Registro e Informacion

SAE = Sistema de Aplicaciones Estudiantiles

ACTIVIDAD ANO 2024

PREMATRICULA ORDINARIA 06/11/2023
(La persona estudiante debe enviar la solicitud de cursos, por medio de su cuenta de| 10/11/2023
correo institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr al correQ
tramitesestudiantiles.em@ucr.ac.cr de la Escuela de Medicina).
MATRICULA ORDINARIA 27/11/2023
(Formalizacién de la inscripcion de matricula en el SAE, realizado por la UA) 30/11/2023
RENUNCIA DE MATERIAS ASIGNADAS EN MATRICULA ORDINARIA 04/12/2023

(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electrénico
institucional asignado con dominio @ucr.ac.cr dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr
hasta las 11:59 p. m. hora del servidor)

INICIO DE LECCIONES

01/01/2024

RETIRO DE MATRICULA (RM)

(La persona estudiante debe realizar el tramite por medio del correo electrénico
institucional asignado, dominio @ucr.ac.cr, dirigido al correo matricula.ori@ucr.ac.cr de
las 00:05 a. m. del 01/01/2024 hasta las 11:55 p. m. del 06/01/2024 (hora del servidor).

01/01/2024
06/01/2024

INTERRUPCION DE ESTUDIOS (IT) 02/01/2024
(La persona estudiante debe realizar la solicitud en la UA) 20/12/2024
INTERRUPCION PARCIAL DE ESTUDIOS (ITP) 02/01/2024
(La persona estudiante debe realizar la solicitud en la UA) 20/12/2024
FIN DE LECCIONES 31/12/2024

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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VIV

OFICINA DE BECAS Y ATENCION SOCIOECONOMICA

ANEXO N.°7

CALENDARIO SOLO PARA ESTUDIANTES CON MATRICULA

Vicerrectoria de
Vida Estudiantil

CONSOLIDADA EN CURSOS DE 26 SEMANAS DE LA LICENCIATURA EN FARMACIA

APLICACION DE PROMEDIO PONDERADO Y CARGA ACADEMICA A LAS BECAS

SOCIOECONOMICAS

ACTIVIDADES INICIO FIN
)Acceso a solicitudes de justificacion de carga académica . 27-11-2023 30-11-2023
Recepcion de justificacion de carga académica. 27-11-2023 30-1 1-2923
. hasta 11:59
de 8:00 a.m o.m
Recepcidn de justificacion de promedio ponderado del afio 2023.** 11-03-2024 12-04-2024
de 8:00 a.m hasta 5:00 p.m.

BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS

1 Solo se tramitaran las justificaciones de carga de la persona estudiante cuya unidad académica indique por escrito, que luego del
analisis del avance en la malla curricular, los cursos matriculados son los unicos con posibilidad de matricula en el ciclo de la
justificacion, es decir la persona estudiante no puede consolidar matricula en otros cursos durante el ciclo ordinario vigente.
**Las justificaciones de promedio ponderado modificado se presentan ante el Centro de Asesoria Estudiantil respectivo (CASE) o
en las Coordinaciones de Vida Estudiantil en el caso de las Sedes Regionales.

1 CICLO
ACTIVIDADES INICIO FIN

Envio de solicitudes via web de reubicacion geografica y transporte| 27/11/2023 30/11/2023
(rigen a partir de la primera entrega). de 8:00 a.m. |hasta 11:59 p.m
Periodo para completar la declaracion jurada de arrendamiento, solo

para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD dfg,ggzgzn:’: ha§g1111/'25%23 m
INCOMPLETO (rigen a partir de la primera entrega). ' o 9P
Envio de solicitudes via web de reubicacion geografica y transporte|  29/01/2024 01/02/2024
(rigen a partir de la segunda entrega). de 8:00 a.m. |hasta 11:59 p.m.
Periodo para completar la declaracion jurada de arrendamiento, solo

para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD digz/gq(;(/)zg? has(’:;/?fggmm
INCOMPLETO (rigen a partir de la segunda entrega). ' T -9 p-m.

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
Sitio web: www.vive.ucr.ac.cr, Correo electrénico: vive@ucr.ac.cr
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LECTURA DEL CREDITAJE CONSOLIDADO PARA LA ENTREGA DE BENEFICIOS *

ACTIVIDADES I CICLO
Lectura de creditaje para primera entrega de beneficios 05/12/23
Lectura de creditaje para segunda entrega de beneficios 05/02/24
Lectura de creditaje para tercera entrega de beneficios @ 04/03/24
Lectura de creditaje para cuarta entrega de beneficios 01/04/24
Lectura de creditaje para quinta entrega de beneficios 19/04/24
Lectura de creditaje para sexta entrega de beneficios 22/05/24
* La lectura de la carga académica consolidada se realizara en las fechas indicadas, por lo cual para
la entrega de beneficios complementarios se tomara en cuenta el creditaje registrado por la Oficina
de Registro e Informacion el dia habil anterior.
' Esta carga se realiza Unicamente con la matricula ordinaria de cursos de 26 semanas.
2 A partir de la tercera lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos

consolidados de 16 y 26 semanas.

ENTREGA DE MONTOS PARA GASTOS DE CARRERA (AS) Y
OTROS BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS Y ALIMENTACION

ACTIVIDADES I CICLO
Primera entrega () 02/01/24
Segunda entrega 15/02/24
Tercera entrega @ 15/03/24
Cuarta entrega 11/04/24
Quinta entrega 02/05/24
Sexta entrega ©) 03/06/24

Recepcidn de recursos de revocatoria de cada entrega de beneficios 5 dias habiles posteriores a cada una de

las entregas.

1.Entrega con solo matricula ordinaria aplicada, solo en cursos de 26 semanas.
2 A partir de la tercera lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos consolidados

de 16 y 26 semanas.
3 Esta entrega otorga los beneficios de los cursos de 26 semanas hasta el 30 de junio.

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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ANEXO N.° 8

CALENDARIO SOLO PARA ESTUDIANTES CON MATRICULA
CONSOLIDADA EN CURSOS DE 26 SEMANAS DE LA LICENCIATURA EN
MICROBIOLOGIA Y QUIMICA CLINICA

VIV

Vicerrectoria de
Vida Estudiantil

APLICACION DE PROMEDIO PONDERADO Y CARGA ACADEMICA A LAS BECAS

SOCIOECONOMICAS

I CICLO Il CICLO

ACTIVIDADES INICIO FIN INICIO FIN
/Acceso a solicitudes de justificacion de carga 27.11-2023 | 30-11-2023 | 10-06-2024 | 11-06-2024
académica .
Recepcion de justificacion de carga académica. 27-11-2023 30-11-2023 10-06-2024 11-06-2024

. hasta 11:59 ) hasta 11:59

de 8:00 a.m de 8:00 a.m
p.m. p.m

Recepcién de justificacion de promedio Nna. 12-04-2024 8. 06-09-2024
ponderado del afio 2023.** ;; é)%OZ(;Z:I hasta 5:00 ; 2 g_%ozgzri hasta 5:00

) ) p.m. ) ) p.m.

1 Solo se tramitaran las justificaciones de carga de la persona estudiante cuya unidad académica indique por escrito, que luego del
analisis del avance en la malla curricular, los cursos matriculados son los Unicos con posibilidad de matricula en el ciclo de la
justificacion, es decir que la persona estudiante no puede consolidar matricula en otros cursos durante el ciclo ordinario vigente.
**Las justificaciones de promedio ponderado modificado se presentan ante el Centro de Asesoria Estudiantil respectivo (CASE) o
en las Coordinaciones de Vida Estudiantil en el caso de las Sedes Regionales.

BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS

I CICLO Il CICLO
ACTIVIDADES INICIO FIN INICIO FIN
Envio de solicitudes via web de reubicacién geografica| 27/11/2023 3071 1/20_23 10/06/_2024 11/06/20_24
! . . . hasta 11:59 | de 8:00 |hasta 11:59
y transporte (rigen a partir de la primera entrega). de 8:00 a.m.
p.m a.m. p.m
Periodo para completar la declaracion jurada de 30/11/2023 110/06/2024 11/06/2024
arrendamiento, solo para los casos que en su|27/11/2023 hasta 11:59 | de 8:00 |hasta 11:59
comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD|de 8:00 a.m. m ’ a m m |
INCOMPLETO (rigen a partir de la primera entrega). P U P
Envio de solicitudes via web de reubicacién geografical 29/01/2024 01/02/2924 10/07/_2024 11/07/20_24
! . . hasta 11:59 | de 8:00 |hasta 11:59
y transporte (rigen a partir de la segunda entrega). de 8:00 a.m.
p.m. a.m. p.m
Periodo para completar la declaracion jurada de 01/02/2024 10/07/2024] 11/07/2024
arrendamiento, solo para los casos que en su| 29/01/2024 hasta 11:59 | de 8:00 |hasta 11:59
comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD|de 8:00 a.m. m ’ a m m '
INCOMPLETO (rigen a partir de la segunda entrega). p-m. o P
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LECTURA DEL CREDITAJE CONSOLIDADO PARA LA ENTREGA DE BENEFICIOS *

ACTIVIDADES I CICLO Il CICLO
Lectura de creditaje para primera entrega de beneficios 05/12/23 12/06/24
Lectura de creditaje para segunda entrega de beneficios 05/02/24 15/07/24
Lectura de creditaje para tercera entrega de beneficios @ 04/03/24 05/08/24
Lectura de creditaje para cuarta entrega de beneficios 01/04/24 27/08/24
Lectura de creditaje para quinta entrega de beneficios 19/04/24 24/09/24
Lectura de creditaje para sexta entrega de beneficios 22/05/24 28/10/24
* La lectura de la carga académica consolidada se realizara en las fechas indicadas, por lo cual para la
entrega de beneficios complementarios se tomara en cuenta el creditaje registrado por la Oficina de
Registro e Informacion el dia habil anterior.
' Esta carga se realiza Unicamente con la matricula ordinaria de cursos de 26 semanas.
2 A partir de la tercera lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos consolidados

de 16 y 26 semanas.

ENTREGA DE MONTOS PARA GASTOS DE CARRERA (AS) Y
OTROS BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS Y ALIMENTACION

ACTIVIDADES 1 CICLO Il CICLO
Primera entrega () 02/01/24 01/07/24
Segunda entrega 15/02/24 25/07/24
Tercera entrega @ 15/03/24 16/08/24
Cuarta entrega 11/04/24 06/09/24
Quinta entrega 02/05/24 04/10/24
Sexta entrega © 03/06/24 07/11/24

Recepcioén de recursos de revocatoria de cada entrega de beneficios 5 dias habiles posteriores a cada
una de las entregas.

'Entrega con solo matricula ordinaria aplicada, solo en cursos de 26 semanas.

2 A partir de la tercera lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos

consolidados de 16 y 26 semanas
3 Esta entrega otorga los beneficios de los cursos de 26 semanas hasta el 30 de junio.

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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ANEXO N.°9

CALENDARIO SOLO PARA ESTUDIANTES CON MATRICULA CONSOLIDADA EN CURSOS DE 20 y

VIV

Vicerrectoria de
Vida Estudiantil

40 SEMANAS DE LA LICENCIATURA EN ODONTOLOGIA

APLICACION DE PROMEDIO PONDERADO Y CARGA ACADEMICA A LAS BECAS
SOCIOECONOMICAS

ACTIVIDADES 1CICLO Il CICLO
INICIO FIN INICIO FIN
Acceg,o a solicitudes de justificacion de carga 29-01-2024 | 01-02-2024 10-07-2024 11-07-2024
académica. @
— — P oo 7
Recepcion de justificacion de carga académica . 29-01-2024 I?;S?aZ 121023 10-07-2024 ;;S(t); 121023
de 8:00 a.m "7|de 8:00 a.m ’
p.m. p.m
(I;{;c:r?glggzcéej*ustlﬂcaC|on de promedio ponderado 11-03-2024 1h2a-;)t4;-&2_>90251 12-08-2024| 06-09-2024
' de 8:00 a.m o.m ' de 8:00 a.m|hasta 5:00 p.m.

" Solo se tramitaran las justificaciones de carga de la persona estudiante cuya unidad académica indique por escrito, que luego del
analisis del avance en la malla curricular, los cursos matriculados son los Unicos con posibilidad de matricula en el ciclo de la
justificacion, es decir la persona estudiante no puede consolidar matricula en otros cursos de diferente duracion durante el ciclo

ordinario vigente.
2 Solo aplica para estudiantes con matricula de cursos de 20 semanas.

**Las justificaciones de promedio ponderado modificado se presentan ante el Centro de Asesoria Estudiantil respectivo (CASE) o
en las Coordinaciones de Vida Estudiantil en el caso de las Sedes Regionales.

BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS

I CICLO Il CICLO
ACTIVIDADES INICIO FIN INICIO FIN
Envio de solicitudes via web de reubicacién geogréafica y|29/01/2024 01/02/20,24 10/07/_2024 11/07/20_24
. . . ] hasta 11:59| de 8:00 |hasta 11:59
transporte (rigen a partir de la primera entrega). de 8:00 a.m.
p.m a.m. p.m
Periodo para completar la declaracion jurada de arrendamiento,
solo para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE| 29/01/2024 r?;é(t);f/'lz 10 25; 1%/274_200024 ;;é?;/f 10 25‘;
SOLICITUD INCOMPLETO (rigen a partir de la primeralde 8:00 a.m. ' ) '
p.m a.m. p.m
entrega).
Envio de solicitudes via web de reubicacion geografica y| 26/02/2024 29/02/20_24 25/07/_2024 31/07/20_24
. . ; hasta 11:59| de 8:00 [hasta 11:59
transporte (rigen a partir de la segunda entrega) de 8:00 a.m.
p.m. a.m p.m.
Periodo para completar la declaracion jurada de arrendamiento,
solo para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE| 26/02/2024 2;/82222_2549 25‘!275_200024 r?;é?aslf 10 25‘;')
SOLICITUD INCOMPLETO (rigen a partir de la segundalde 8:00 a.m. ' : '
entrega). p.m. a.m p.m.

Importante: Para los periodos de solicitud de beneficios, tome en cuenta que la OBAS atendera consultas
en horario de oficina: Lunes a Viernes de 8 a.m. a 5:00 p.m.

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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LECTURA DEL CREDITAJE CONSOLIDADO PARA LA ENTREGA DE BENEFICIOS *

ACTIVIDADES I CICLO Il CICLO
Lectura de creditaje para primera entrega de beneficios (V) 05/02/24 15/07/24
Lectura de creditaje para segunda entrega de beneficios 04/03/24 05/08/24
Lectura de creditaje para tercera entrega de beneficios 01/04/24 27/08/24
Lectura de creditaje para cuarta entrega de beneficios 19/04/24 24/09/24
Lectura de creditaje para quinta entrega de beneficios 22/05/24 28/10/24

* La lectura de la carga académica consolidada se realizara en las fechas indicadas, por lo cual para la entrega
de beneficios complementarios se tomara en cuenta el creditaje registrado por la Oficina de Registro e
Informacién el dia habil anterior.

' Esta carga se realiza Unicamente con la matricula ordinaria de cursos de 20 semanas o 40 semanas

2 A partir de la segunda lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos consolidados de

16 y 20 0 40 semanas.

ENTREGA DE MONTOS PARA GASTOS DE CARRERA (AS) Y OTROS BENEFICIOS
COMPLEMENTARIOS Y ALIMENTACION

ACTIVIDADES 1 CICLO Il CICLO
Primera entrega 15/02/24 25/07/24 @)
Segunda entrega () 15/03/24 16/08/24
Tercera entrega 11/04/24 06/09/24
Cuarta entrega 02/05/24 04/10/24
Quinta entrega 03/06/24(2 07/11/24

Recepcion de recursos de revocatoria de cada entrega de beneficios 5 dias habiles posteriores a cada
una de las entregas.
(M A partir de la segunda lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos consolidados de 16 y 20 o 40

semanas.
@) En esta entrega, las personas estudiantes con matricula consolidada en cursos de 40 semanas de Odontologia recibiran lo

correspondiente a la semana del 01 al 05 de julio tomando en cuenta que el primer ciclo sera de 21 semanas (del 05 febrero al 05
de julio).

©)En esta entrega, las personas estudiantes con matricula consolidada en cursos de 40 semanas de Odontologia recibiran a
partir del 29 de julio los beneficios correspondientes al primer deposito.

Tel. (506) 2511-4411, 'Creando oportunidades de crecimiento’, Fax. (506) 2511-4611
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ANEXO N.°10

CALENDARIO SOLO PARA ESTUDIANTES CON MATRICULA CONSOLIDADA EN LOS CURSOS
DEL INTERNADO ROTATORIO UNIVERSITARIO DE LA CARRERA DE BACHILLERATO EN
CIENCIAS MEDICAS Y LICENCIATURA EN MEDICINA Y CIRUGIA

APLICACION DE PROMEDIO PONDERADO Y CARGA ACADEMICA
A LAS BECAS SOCIOECONOMICAS

ACTIVIDADES INICIO FIN
)Acceso a solicitudes de justificacion de carga académica '. 27-11-2023 30-11-2023
Recepcidén de justificacion de carga académica. 27-11-2023 30-1 1-2923
. hasta 11:59
de 8:00 a.m o.m
Recepcioén de justificacion de promedio ponderado del afio 2023.** 11-03-2024 12-04-2024
de 8:00 a.m hasta 5:00 p.m.

1 Solo se tramitaran las justificaciones de carga de la persona estudiante cuya unidad académica indique por escrito, que
luego del analisis del avance en la malla curricular, los cursos matriculados son los Unicos con posibilidad de matricula en el
ciclo de la justificacion, es decir que la persona estudiante no puede consolidar matricula en otros cursos de diferente duracion
durante el ciclo ordinario vigente.

** Las justificaciones de promedio ponderado modificado se presentan ante el Centro de Asesoria Estudiantil respectivo (CASE)
o en las Coordinaciones de Vida Estudiantil en el caso de las Sedes Regionales.

BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS

FECHA

ACTIVIDADES INICIO FIN
Envio de solicitudes via web de reubicacion geografica y transporte| 27/11/2023 30/11/20_23
. . . ) hasta 11:59

(rigen a partir de la primera entrega). de 8:00 a.m. o.m
Periodo para completar la declaracién jurada de arrendamiento, solo 27/11/2023 30/11/2023
para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD de 8:00 a.m hasta 11:59

INCOMPLETO (rigen a partir de la primera entrega). ) T p.m
Envio de solicitudes via web de reubicacion geografica y transporte] 29/01/2024 01/02/20_24
. ; ; hasta 11:59

(rigen a partir de la segunda entrega). de 8:00 a.m. o.m
Periodo para completar la declaracion jurada de arrendamiento, solo 29/01/2024 01/02/2024
para los casos que en su comprobante tiene ESTADO DE SOLICITUD de 8:00 a.m hasta 11:59

INCOMPLETO (rigen a partir de la segunda entrega). ) o p.m.
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LECTURA DEL CREDITAJE CONSOLIDADO PARA LA ENTREGA DE BENEFICIOS *

ACTIVIDADES APLICACION
Lectura de creditaje para primera entrega de beneficios () 05/12/23
Lectura de creditaje para segunda entrega de beneficios 05/02/24
Lectura de creditaje para tercera entrega de beneficios @ 04/03/24
Lectura de creditaje para cuarta entrega de beneficios 01/04/24
Lectura de creditaje para quinta entrega de beneficios 19/04/24
Lectura de creditaje para sexta entrega de beneficios () 22/05/24
Lectura de creditaje para sétima entrega de beneficios 15/07/24
Lectura de creditaje para octava entrega de beneficios 05/08/24
Lectura de creditaje para novena entrega de beneficios 27/08/24
Lectura de creditaje para décima entrega de beneficios 24/09/24
Lectura de creditaje para undécima entrega de beneficios 28/10/24

* La lectura de la carga académica consolidada se realizara en las fechas indicadas, por lo cual para la
entrega de beneficios complementarios se tomara en cuenta el creditaje registrado por la Oficina de
Registro e Informacion el dia habil anterior.

' Esta carga se realiza Unicamente con la matricula ordinaria de cursos de 52 semanas.
2 A partir de la segunda lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos

consolidados de 16 y 52 semanas.
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ENTREGA DE MONTOS PARA GASTOS DE CARRERA (AS) Y

OTROS BENEFICIOS COMPLEMENTARIOS Y ALIMENTACION
ACTIVIDADES FECHA
Primera entrega 02/01/24
Segunda entrega 15/02/24
Tercera entrega@ 15/03/24
Cuarta entrega 11/04/24
Quinta entrega 02/05/24
Sexta entrega © 03/06/24
Séptima entrega 25/07/24
Octava entrega ) 16/08/24
Novena entrega 06/09/24
Décima entrega 04/10/24
Undécima entrega® 07/11/24

Recepcién de recursos de revocatoria de cada entrega de beneficios 5 dias habiles posteriores a cada una
de las entregas.

1.Entrega con solo matricula ordinaria aplicada, solo en cursos de 52 semanas.

2 A partir de la tercera lectura de carga académica, se contabilizan los créditos de los cursos consolidados
de 16 y 52 semanas.

3 Esta entrega otorga los beneficios de los cursos de 52 hasta el 19 de julio.

) Entrega con matricula de 52 semanas, realizando los ajustes necesarios si tiene matricula de cursos de
16 semanas en el |l ciclo lectivo 2024.

®) Entrega con matricula de 16 semanas y de 52 semanas, para esta poblacion se realiza los ajustes
necesarios hasta el 31 de diciembre 2024.
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